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Basierend auf Art. 14 des Organisationsreglements des Zweckverbands ARA Fehraltorf-Russikon
erldsst der Verbandsvorstand zur Regelung des Geschéaftsablaufes dieses Reglement.

1. Vorbereitung der Geschafte
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Der Verbandsvorstand leitet die anfallenden Geschiafte an das Sekretariat weiter.

Der Sekretar / die Sekretédrin, der Rechnungsfiihrer / die Rechnungsfiihrerin bzw. der
Betriebsleiter / die Betriebsleiterin arbeitet den Antrag in der Form des
Zweckverbandsbeschlusses aus.

Die Ausarbeitung der Geschafte Gber die Jahresrechnung und das Budget sowie die
Abrechnung von genehmigten Krediten obliegen dem Rechnungsfithrer / der
Rechnungsfiihrerin.

Zu jedem einzelnen Geschiaft gehéren die entsprechenden Akten, wozu gegebenenfalls
auch die Vorakten zahlen.

Die Beratungsgegenstiande sind bis spatestens 3 Wochen vor Sitzungstermin dem
Sekretar / der Sekretdrin zuzustellen.

Ungeniigend vorbereitete oder zu spdt eingereichte Geschifte weist der
Kommissionsprasident oder die Kommissionsprasidentin zuriick.

Die Traktandenliste und die dazugehérigen Geschaftsakten sind bis spatestens 14 Tage
vor der Sitzung dem Verbandsvorstand digital zuzustellen. Akten, welche nicht digital
vorhanden sind, werden zur Einsichtnahme aufgelegt.

2. Geschaftsliste
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Die Geschiftsliste ist wie folgt gegliedert:

Protokollabnahme
- Antrdge und Beschliisse

- Orientierungen, Vormerknahmen und Diskussion tiber kiinftige Geschafte, die eine
Relevanz fiir den Verbandsvorstand aufweisen

- Information liber allfallige besondere Vorkommnisse

Es diirfen nur Beschlussgeschifte angenommen werden, die geniigend vorbereitet sind
und fiir die der Antrag in der Form des Beschlusses vorliegt.
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Die Mitglieder des Verbandsvorstandes und die anwesenden Mitarbeiter des
Zweckverbandes informieren die Gesamtkommission lber laufende Geschafte welche
fiir die Verbandsvorstandsmitglieder von Bedeutung sind.

Aufgrund der rechtzeitig eingehenden Geschifte erstellt das Sekretariat bis 14 Tage vor
der Sitzung die Geschéftsliste.

3. Sitzungen
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Die Sitzungen des Verbandsvorstandes finden mindestens zweimal pro Jahr statt und
beginnen um 17.00 Uhr. Wahrend der Schulferien finden keine Sitzungen statt.

Die Sitzungen sollen nicht langer als 3 Stunden dauern. Hat der Verbandsvorstand 2%
Stunden getagt, soll sich der oder die Vorsitzende vergewissern, welche Geschifte noch
behandelt werden sollen.

Es wird vorausgesetzt, dass jedes Verbandsvorstandsmitglied die Akten mit den
Berichten und Antragen vor der Sitzung studiert hat.

Allfallige Fragen zu einzelnen Geschéften sind mindestens 48 Stunden vor der Sitzung an
den Sekretdr / die Sekretdrin zu richten, damit eine fundierte Beantwortung bis
spatestens an der Sitzung erfolgen kann.

Uber Geschifte mehr routinemaissiger Art wird an den Sitzungen nicht umfassend
referiert, sofern nicht ausdriicklich die Diskussion verlangt wird.

Die Geschaften werden vorerst durch die fiir das Geschaft verantwortliche Person kurz
vorgestellt und hernach im Gremium diskutiert. In der Beratung solcher Fille ist es
Pflicht eines jeden Einzelnen, sich auf das Wesentliche zu beschranken.

Das Abstimmungs- und Wahlverfahren richtet sich nach dem Gemeindegesetz und dem
Gesetz tiber die politischen Rechte.

Auf Anregungen, welche von den Mitgliedern an der Sitzung miindlich vorgebracht
werden, ist einzutreten, wenn die Mehrheit die Dringlichkeit anerkennt. Die
Beschlussfassung darf aber erst erfolgen, wenn einwandfreie Unterlagen vorliegen.
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4. Zirkularbeschliisse / Prasidialverfiigungen

4.1 Die Prasidentin bzw. der Prasident ist ermachtigt, in der Zeit zwischen den Sitzungen
Verfuigungen, die zwar materieller Natur, aber von geringer politischer Bedeutung sind,
mit Prasidialverfliigung zu erlassen.

4.2 Uber Antridge kann ausnahmsweise auch im Zirkularverfahren entschieden werden,
sofern nicht ein Mitglied die miindliche Beratung verlangt. Die Entscheide haben
einstimmig zu erfolgen.

4.3 Zirkularbeschliisse und Prasidialverfligungen sind ins nachste Protokoll aufzunehmen.
5. Protokoll
5.1 Uber die Verhandlungen des Verbandsvorstandes wird ein Protokoll in Beschlussform
gefiihrt, in dem samtliche Beschliisse und, sofern es ausdriicklich verlangt wird, die

Antradge einzelner Mitglieder oder der Minderheit einzutragen sind.

5.2 Das Protokoll ist innert 2 Wochen zu erstellen und den Sitzungsteilnehmern zuzustellen.
Die Genehmigung erfolgt an der folgenden Sitzung.

6. Schlussbestimmungen

Dieses Geschiftsreglement tritt per 12. September 2018 in Kraft.

Fehraltorf, 12. September 2018

Zweckverband ARA Fehral*orj -Rugsikon
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